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Esta lista de chequeo es una guia practica para
la preparacion de |la declaracion de renta del ano
gravable 2025 para personas naturales.

Su objetivo es facilitar la recoleccion organizada
de la informacion, evitar errores comunes y
reducir riesgos frente a inconsistencias con

la informacion reportada a la DIAN.

Cada seccion agrupa los documentos clave segun su funcion
dentro de la declaracion: lo que tienes, lo que debes, lo que
recibes vy los beneficios que puedes aplicar.

La recomendacion principal es no dejar la recoleccion de soportes
para ultimo momento, sino trabajar esta lista de forma progresiva.
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Antes de iniciar cualquier proceso de declaracion,
es fundamental validar que tu informacion basica
esté actualizada.

El Registro Unico Tributario (RUT) es el documento que define cdmo
la DIAN te reconoce: tu actividad econdmica, responsabilidades fiscales
y datos de contacto.

Un error en esta informacion puede generar inconsistencias en toda
la declaracion, por lo que este paso debe considerarse el punto de
partida obligatorio.

[
Subgrupo

Identificacion

\

;Cuando .,
= Recomendacidon

obtenerlo?

Documento
de Soporte

:Qué acredita?

Responsabilidades, Actualizar si cambidé

RUT régimen, actividad tYa mismo! la actividad, direccion
actualizado economica fisica o electronica,
y direccion o responsabilidades.
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de Renta
Personas Naturales

Aqui no solo se incluyen bienes tradicionales como
inmuebles o vehiculos, sino también activos financieros,
iInversiones, criptoactivos e incluso bienes intangibles.

La clave en este bloque es tener claridad sobre el valor
fiscal de cada activo y su respectivo soporte.

ODEFENSORIA

DEL CONTRIBUYENTE
Y DEL USUARIO ADUANERO

Esta seccion reune todos los activos
que poseias al 31 de diciembre de 2025.

El patrimonio es clave porque es uno de
los factores que define si eres declarante
0 no y determina tu capacidad econdmica.

(

Subgrupo

Documento
de Soporte

:Qué acredita?

:Cuando
obtenerlo?

\

Recomendacion

Indispensable para

Escritura acreditar la propiedad
Publica, y definir el valor
Certificado Propiedad, Cualquier patrimonial del
de Libertad y costo de momento iInmueble (mayor
Tradicion y/o adquisicion y (Notarias/VUR, valor entre el costo
Inmuebles | Recibo de avallo catastral Alcaldias) de adquisicion, costo
Impuesto fiscal, autoavaluo o
Predial avaluo catastral
actualizado).
Factura o E Abril
Declaracion de Activos. (Gnle;ro \ori Mantén el soporte
Impuesto sobre Propiedad y opbemaciones, del valor comercial
, : tablas de Min s
, Vehiculo valor comercial declarado, si aplica.
Vehiculos Transporte).
Automotor

Billeteras
Digitales

Certificacion
tributaria o
extractos de
saldos

Saldos
disponibles al
31 de diciembre.

Febrero — marzo
(Portales web
de Entidades

Financieras y otras).

Ten presente
que son activos
financieros, igual
gue una cuenta
de ahorros.
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4 )
Documento , : ;Cuando .,
Subgrupo :Qué acredita? < Recomendacidn
grup de Soporte «Q obtenerlo? ecomendacio
ﬂ Vital para
Bienes . El valor_ , . contribuyentes
| Certificado de | comercial o técnico
ncorporales e Enero con marcas,
Goodwill avaluo tecnico | de derechos de . . :
(Goodwill, dei . - dad intelectual | (Archivo personal) invenciones
derecho de e intangibles | propiedad intelectua o patentes
o industrial )
au!:og, | registradas.
propieda
industrial)
@S
."-‘ - Inventario Valor_ d_e_ , Tener presente
de muebles, ad,qu'S'.C'?n Enero el costo de
Muebles L. mas adiciones ) .
madquinaria ) d (Archivo personal) adquisicion
Enseres ' y mejoras de t
y y equipo bienes muebles y U SOpPOTTE.
(Joyas y
obras de arte)
T— Certificado
.@-L tributario El saldo Febrero - marzo |[La entidad financiera
° expedido por de ahorros e (Portales web de | desglosa qué es saldo
Invc_e!‘siones la entidad Inversiones al Entidades Financieras | (patrimonio) y qué es
(Certificados de | administradora 31 de diciembre y otras) interés (ingreso).
CDTy fondos) | ye |3 inversién

Certificado de

costos y saldos
hasta el 31 de

Declarar activos
digitales y su

Enero - marzo
(Portales web
Exchange-casa

Mantener reportes
de exchanges 'y

Qle comercio

ACE :t'R,t: S diciembre valorizacion de intercambio) trazabilidad.
Certificado de Reportar acciones \_/eriﬁcar el costo
varticipacion 0 cuotas en Marzo fiscal con el

Empresas on sociedades empresas y (Asambleas anuales) contagﬂor de
(Acciones) dividendos la sociedad.
Pagarés,
| acuerdos de Sustentar el valor
= pago, facturas Activos .Enero y la existencia de
Cuentas y titulos valores (Archivo personal) la acreencia.
por cobrar | en general
ﬁ Libros de Crucial para quienes
_ contabilidad — Acti E venden productos

Negocios certificado de IVOS para _ Enero fisicos y presten

Inventario matricula comerciantes (Cierre de ano) servicios en calidad

establecimiento| mercantil de comerciantes.
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£} Pasivos

- (Lo que debes)

Los pasivos corresponden a todas
las deudas vigentes al cierre del ano.

Su correcta declaracion permite
determinar el patrimonio liquido.

ODEFENSORIA

DEL. CONTRIBUYENTE
Y DEL USUARIO ADUANERO

Este es uno de los puntos mas sensibles en fiscalizacion, por lo que
cada deuda debe estar debidamente soportada, con fecha cierta y
trazabilidad financiera. En otras palabras, no todo lo que “debes” se
puede declarar, solo lo que puedes demostrar.

(
Subgrupo

Documento
de Soporte

:Qué acredita?

Pasivos

:Cuando
obtenerlo?

\

Recomendacion

Otros
Impuestos

\_

o recibos
oficiales

(predial, vehiculos)

no pagados al
cierre de ano

Enero

Certificados de , Deben ser saldos
L (saldos de crédito, Febrero - marzo
obligaciones : ;4 , con corte exacto
] ] a . tarjetas de creditos, (Banca en linea) 131 de diciemb
Flnanc|eros Nnancieras de IeaSing) d € diciempre.
El documento debe
” Pagarés, . tener fecha cierta,
_ Pasivos con :
y contratos de preferiblemente
, personas o Enero
prestamos, empresas no (Archivo personal) demostrar que
facturas por fin pn o c P el dinero entré
Terceros pagar ancieras al banco. Evitar
"pasivos sin soporte".
Certificado : ilia si
nce Pasivos por Concilia siempre con
de nomina los comprobantes de
. descuentos Febrero - marzo .
de la entidad de némi egreso y certificados
e nomina , -
acreedora de nomina.
Certificado FI zaldccl) de Marzo Verifica que el saldo
de crédito Ia %ﬁe?e;les (B linea) corresponda a 31 de
] o de vivienda 051 anca en fined diciembre de 2025.
Hipotecarios pagados
Deudas por Si al 31/12 no habias
@’ Declaraciones Impuestos pagado impuestos

vencidos, ese valor
€S un pasivo que
debes reportar.

/
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En esta seccion se consolidan todas las
fuentes de ingreso durante el ano 2025.

Incluye ingresos laborales, honorarios, rendimientos
financieros, de capital y cualquier otro flujo de dinero
que pueda incrementar tu patrimonio.

La recomendacion clave aqui es clasificar
correctamenteclos ingresos segun su tipo,
ya que esto afecta directamente el calculo
del impuesto.

4 h

Documento , : ;Cuando .,
:Qué acredita? < Recomendacién

Subgrupo de Soporte obtenerlo?

Documento

fundamental para
quienes tienen

I~ Ingresos por salario, contrato de trabajo.
- honorarios cesantias, Este ingreso como
Formato 220 | gastos de renta laboral no
Renta de (Ingresos y representacion, Marzo admite costo ni

(Limite legal)

trabajo Retenciones) | retenciones en deduccion, pero
(Con vinculo la fuente y aportes permite aplicar
laboral) de salud y pensién la renta exenta
del 25% del pago
laboral con su
respectivo limite.
Estas rentas permiten
dos alternativas
excluyentes:
(a) Restar costos y
k._., Ingresos obtenidos, gastc_)s dprocedentes
' e por honorarios, a50clados a
Cer:tlﬁcado comisiones Una vez pres_t,ado la actividad.
Renta de de ingresos servicios v ’ a satisfaccion
. y retenciones . el servicio (b) Aplicar la renta
trabajo retenciones exenta del 25%
(Sin vinculo en la fuente _y
laboral) (limitada a 790

UVT anuales).

El contribuyente
debe optar por una
de las 2 alternativas/
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[

Subgrupo

Indemnizaciones

Documento
de Soporte

Certificados

de pagos por
accidentes,
maternidad,
gastos de entierro
0 seguros de vida,
dano moral, lucro
cesante y dano

:Qué acredita?

Ingresos
por conceptos
Indemnizatorios

;Cuando
obtenerlo?

Enero - febrero

\

Recomendacion

Las indemnizaciones
por dano emergente
son Ingresos no
gravados cuando
provienen de seguros
de dano, o no
constituyen renta
gravable cuando no
son susceptibles de
Incrementar el
patrimonio neto.

Las indemnizaciones
por lucro cesante y

FTEEL
28l %
). o
Arrendamientos

\_

Certificados de
arrendamientos

Ingresos por
arrendamientos

emergente dano moral constituyen
renta gravable.
Las indemnizaciones
laborales tienen
régimen propio del
articulo 401-3 del ET.
/fﬂ Ingresos, Utiles para explicar
~ consignhaciones, ; v
| Extractos g Enero - febrero de ddnde salid
bancarios saldos y : :
Rentas (Afio completo) rendimientos (Portales bancarios) el dinero que
de capital financieros moviste.
(Bancarios)
B Si hay diferencias
[ ol Reporte B con tus datos,
1 - de medios Irreifo;:?:;;onor Mayo - junio prepara _soportes y
R magnéticos te:?ceros P (Portal DIAN) gx!ollcalaonel_sa 9
Exdgena DIAN fima la realida
de cada
contribuyente.
Facturas
= electronicas, Total de ingresos Clasifica
= certificado de brut ct t
“ * ingresos y rutosy Marzo - abril correctamente
retenciones retenciones en las "cedulas"
Independientes | en |3 fuente, o practicadas tributarias.
cuentas de cobro
Si es por
1 inmobiliaria,

Febrero - marzo
(Inmobiliarias)

pide el certificado
anual; si es directo,
conserva contrato

Yy soportes. /
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4 )
Documento , : ;Cuando -,
Subgrupo :Qué acredita? < Recomendacidén
grup de Soporte «Q obtenerlo? ecomendacio
Llr}\g/irsesr?jgasor Marzo El certificado debe
o eneos Y : . decir claramente
] [I Certificados participaciones, (Sociedades, mediante qué parte de los
4 o/ de dividendos y gravados o el certificado dividendos son
Inversiones participaciones no gra_vados, y emitido por c?ntador no gravados y
retenciones o revisor fiscal) ; ' d
oracticadas qué parte es gravada.
Es obligatorio
- mantener la
Reportes de Ut'r']'tda(‘:fs e e trazabilidad completa
exchangesy venta {trading), [=nero - de operaciones para
recompensas (Al cierre del ano \
extractos de : sustentar el ingreso
Criptoactivos wallets (staking) o gravable 2025) realmente recibido
rendimientos asi como los costos
y gastos asociados

/

Pensionado

Este bloque aplica para contribuyentes con condiciones
especificas de ingreso, como lo son los pensionados.

Estos ingresos tienen tratamientos tributarios particulares,
INncluyendo rentas exentas y beneficios especiales. Por eso, es
Importante no mezclarlos con otros ingresos sin antes
identificar su tratamiento correcto.

[
Subgrupo

Pensionados

o

Documento
de Soporte

Certificado

de ingresos y
retenciones por
rentas de trabajo
y de pensiones.
Formulario 220

:Qué acredita?

Ingresos por
jubilacion,
Invalidez

O vejez

:Cuando
obtenerlo?

Marzo

\

Recomendacion

Las pensiones tienen
una renta exenta de

hasta 1.000 UVT
mensuales (12.000
UVT/ano). Aplica
también para
pensiones del
exterior.
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Extraordmarlos

- (Ocasionales) = ——

LB
AN

Aqui se incluyen los ingresos no recurrentes, es decir,
aquellos que no hacen parte de la actividad habitual
del contribuyente. Ejemplos claros son ventas de
activos, herencias, donaciones o premios.

Estos ingresos tienen reglas propias y, en muchos casos, tarifas diferentes,
por lo que deben analizarse de forma independiente. La clave es determinar
correctamente la diferencia entre el valor recibido y su costo fiscal.

Las herencias, legados, donaciones,
loterias, rifas y premios siempre
deben ser declaradas como una

renta ocasional.

Documento , : ;Cuando .,
Subgrupo :Qué acredita? < Recomendacidn
grup de Soporte «Q obtenerlo?
Recuerda que si
el activo se vendio
después de 2 anos
El valor de |3 de adquisicion debe
660 Escritura venta (ingreso) Al momento de declararse ganancia
Venta de publica, frente al costo I3 firma en ocasional. En caso de
Activos Fijos factura fiscal (lo que te tard venta antes de los
con mas de de compra t6) 9 notarid 2 anos, debe
dos anos de costo Incorporarse como
adquisicion renta ordinaria en
la cédula de rentas
no laborales.
Debes tener soportes
claros de los avaluos
de los bienes
Sentencia E! valor de_los . recibidos para
judicial bienes o dinero Al finalizar el :
=l oo determinar su
escritura de recibidos por el proceso de :
ticid o -, valor fiscal correcto.
H - partucion o fallecimiento de sucesion
erencias y inventarios ) Generalmente es
alguien
Legados el valor de la
adjudicacion en la
K escritura o sentencia.
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64lIngreso SEEENZORIA
Extraordinarios
- (Ocasionales) = w=—
g D t Cuand h
ocumento s - ' CUaNAdo -7
Subgrupo :Qué acredita? < Recomendacidn
grup de Soporte «Q obtenerlo?
Al igual que las
Escrituras o El valor del bien Al momento de herencias, requiere
documentos que te regalaron la formalizacion soportes de avallos
Don_a_ciones de traspaso en vida del regalo para la transparencia
,(reCIbldas a tributaria.
titulo gratuito)
El monto del ii\éﬁ;g: e::cticada
Certificado del premio y, muy En el momento de . P
; . : coincida con el
pagador del importante, la recibir el dinero certificado para
Loterias, premio retencidon que ya del premio ! P
Rifas v Premios te descontaron restarla de tu
. y impuesto total. y

'dec ucciones y
otros bene_flcms
tributarios

- - (Que reducen la base gravable) —

Aqui se agrupan todos los conceptos que permiten reducir la .. .
base gravable o el impuesto a pagar, siempre que cumplan '«
con los requisitos legales. Incluye aportes a salud y pension, |
dependientes, intereses de vivienda, medicina prepagada, ¢g¢

ahorros y otros beneficios tributarios.

La recomendacion principal es no asumir beneficios sin soporte.

4 h

Documento
de Soporte

sCuando
[
Subgrupo obtenerlo?

:Qué acredita? Recomendacion

Indispensable
para trabajadores
independientes.

| Aportes
0 Planillas obligatorios Enero et oot
PILA realizados (Operadores PILA) informacién en el
Salud y durante el ano Certificado de
Ly 4 I
Pension Ingresos y

retenciones en

K la fuente. /
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ODEFENSORIA
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ucciones y
otros beneficios
m tributarios
= = (Que reducen la base gravable) —
g D t Cuand h
ocumento s - ' CUanNao -7
Subgrupo :Qué acredita? < Recomendacidn
grup de Soporte «Q obtenerlo? ecomendacio
Deduccion por
Registro civil | dependientes (hijos, Preparar el soporte
de nacimiento | padres, conyuge Enero anual y validar si el
o certificacion | o hermanos en (Archivo personal) dependiente cumple
Familia de estudio situacion de los requisitos de ley.
dependencia
Solo se pueden
Certificado Deduccién por restaI: los Intereses
: : ;4 efectivamente
bancario de intereses de crédito Marzo e
: : . . , certificados del
intereses hipotecario o leasing (Banca en linea) ~
Viviend ] habitacional ano gravable
ivienda pagados abitaciona (limite anual
1200 UVT).
Certificado ., Revisar los limites
de medicina Deduccion que mensuales permitidos
repagada o disminuye la base Febrero - marzo permine
b Slizas de del i ; y que los beneficiarios
Salud P el impuesto estén en el contrato.
P salud
repaga
Certificados Revisar los
de cuentas Rentas exentas Febrero topes de ley y
(Fondos de .
AFC y aportes que reducen la ensiones las condiciones de
Ahorro a voluntarios a base gravable P Y permanencia para
., bancos) ..
Largo Plazo | pension no perder el beneficio.
., P | GMF el
i Para GMF deduccion er?lriieeugcert?ﬁ?:dn: °
Certificado de del 50% del impuesto cspecifico para fines
GMF (4x1000) | pagado durante el afio Para GMF N
y Formulario y para ICA y Predial Febrero '
-7 . s 0 V4
de Declaracion | deduccién 100 Aa_del (banca en Ilnea_) Para ICA y Predial
| y Pago del valor cancelado si Para ICA vy Predial verificar que
%IKAUFG%XS Impuesto de tiene relacién con una vez realizado | 5 actividad tenga
Predial) Industrrfl Y 2 actmglad J el pago y se cuente relacidon de causalidad
Comercio (|CA) e genera ora e - con SOpOrte con la actividad
Impuesto predial | ingresos. Servicios, oroductora de renta
Rentas de capital :
del contribuyente.
A\ Verificar que
\\ / Descuento la entidad esté
$ Certificado tributario por Febrero - marzo | calificada en el
., de donaciones | apoyo a entidades (Entidad receptora) | Régimen Tributario
Inversion sin dnimo de lucro Especial y autorizada
. Social oor la DIAN. D
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(] N ee] Npp =] =18 "4 — Niup —
_e,:w;, Y DEL. USUARIO ADUANERO

ucciones y
otros beneficios

tributarios
= = (Que reducen la base gravable) —
: D t Cuand A
ocumento , . ;Cuando .
Subgrupo :Qué acredita? = Recomendacion
grup de Soporte «Q obtenerlo?

La compra debe estar
soportada con factura

Facturas electronica y haber

clectrénicas Deduccion del o sido pagada por
g 1% del valor Mayo-junio medios electrénicos
Compras dg ;?erlnqz;aj de las compras (Consultar en (tarjeta débito/crédito
con factura cervicios realizadas el portal DIAN) o transferencia). Si la

factura fue pagada en
efectivo, no hay lugar
a la deduccion

N _
Nota - Valor UVT 2025: $49.799
(Resolucion DIAN 000193 del 4 de diciembre de 2024).

o /

Recomendacmnes

- finales —

electronica

Antes de presentar tu declaracion de renta, verifica
que la informacion reportada corresponda al ano
gravable 2025 y que cada valor incluido cuente

con el respectivo soporte documental. También es
importante revisar los limites, topes y condiciones
especiales aplicables a cada deduccidn, renta
exenta o beneficio tributario. B

Una adecuada organizacion de los documentos
durante el ano facilita el cumplimiento de las
obligaciones tributarias, reduce errores en la

declaracion y permite aprovechar correctamente
los beneficios previstos en la ley.

y
&,/’
A
4

- ==Y consulta nuestros canales de atencmn

para acceder a informacion de interés
tributario, aduanero y cambiario.

-f @ X O 4-—




